
 

Personal Aktuell 

D.LIVE - Venues of Düsseldorf: Unsere Stärke ist unser einzigartig breites Location-Portfolio, das für jede Art 

von Veranstaltung den richtigen Rahmen bietet.  

 

D.LIVE vereint mit den „Venues of Düsseldorf“ die vier Düsseldorfer Publikumshallen MERKUR SPIEL-ARENA, 

ISS DOME, Mitsubishi Electric HALLE und CASTELLO Düsseldorf sowie das alltours Kino am Rhein. Unser 

breites Location-Portfolio ist in alle Richtungen skalierbar und flexibel. Wir stehen Veranstaltern bei 
Beratung, Konzeption, Planung und Umsetzung der Veranstaltung zur Seite. Vom ersten Telefongespräch bis 

zum Ausfegen der Location. 

 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 

 

 

Mitarbeiter Buchhaltung / Personal (w/m) 
 

Aufgaben 

 

• Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung 

• Durchführung der Bank- und Kassenbuchungen & elektronischer Zahlungsverkehr 

• Pflege und Abstimmung der Kreditoren-, Debitoren- und Sachkonten  

• Erfassung, Anlage und Verwaltung von Personalstammdaten 

• Korrespondenz mit Krankenkassen, Ämtern und Behörden 

• Selbstständige sowie fach- und termingerechte Erstellung von Lohn- und Gehaltsabrechnungen unter 

Berücksichtigung der steuer-, sozialversicherungs- und arbeitsrechtlichen Bestimmungen 

• Abwicklung des Melde- und Bescheinigungswesens 

• Vorbereitung und Durchführung von Prüfung durch Finanzbehörden und Sozialversicherungsträger 

• Ansprechpartner in allen abrechnungsrelevanten Fragen inkl. Bescheinigungswesen 

 
 

Anforderungen 

 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, auch zur/zum Steuerfachangestellten, 

Lohnbuchhalter/in oder Finanzbuchhalter/in  

• idealerweise mindestens zwei Jahre Erfahrung im Bereich Finanzbuchhaltung/Personalwesen  

• Routinierter Umgang mit MS-Office (Excel)  

• Gute Kenntnisse in den Bereichen des Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht 

• Organisationstalent und eine selbstständige, sehr sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise  

• Belastbarkeit, auch bei erhöhtem Arbeitsaufkommen  

• Kommunikations- und Teamfähigkeit  



 

Personal Aktuell 

 

Wir bieten 

 

• Ein spannendes und abwechslungsreiches Arbeitsumfeld.  

• Eine unbefristete Anstellung in einem wachsenden Unternehmen mit Zukunft und Sicherheit. 

• Flexible Arbeitszeit im Rahmen einer Gleitzeitregelung. 

• Unterstützung bei beruflicher Weiterbildung und Fortbildung. 

• Gute Verkehrsanbindung & kostenfreie Parkplätze 

 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?  

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.  
Bitte richten Sie Ihre vollständige Bewerbung inkl. Gehaltsvorstellungen und Ihren 

frühestmöglichen Eintrittstermin per E-Mail an: karriere@d-live.de 

D.LIVE GmbH & Co. KG 

Arena-Str. 1 

40474 Düsseldorf 

 

Erfahren Sie mehr über uns unter www.d-live.de 

 

 


